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Dasar Hukum:

1. Pasal 10 ayat 4 UU No. 14 Tahun 1970 jo;
2. Pasal 10 UU No. 14 Tahun 1985;

Keterkaitan:

Peringatan:

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir

Kualifikasi Pelaksana:

1. S.1
Peralatan Perlengkapan:
1. Komputer

2. Buku ekspedisi

Pencatatan dan pendataan:

Pelaksana
Mutu Baku
No Aktifitas Staf Panmud Persyaratan /
Panmud Huk Wapan Pansek Ketua ¥ Waktu Output
Hukum ukum Perlengkapan
i o Tersedianya data
1 Menerima data perkara diterima dan C) 15Mnt | perkara, kegiatan
Hiputus tingkat pertama dan banding. hakim dankkeuangan
perkara
, Mengolah data perkara diterima tingkat 60 Mnt | Terlaksananya tertib
pertama dan banding. T laporan tahunan
3 Merekapitulasi data perkara diterima dan Y 30" | Terlaksananya tertib
tiputus tingkat pertama dan banding. - laporan tahunan
Menginput data perkara diterima dan 60" | Terak tertb
. . . erlaksananya terti
4 iputus tingkat pertama dan banding laporan tahunan
kedalam komputer
5 Print out laporan tahunan data perkara 15> | Terlaksananya tertib
ingkat pertama dan banding. laporan tahunan
Membuat surat pengantar laporan data 100 | Terlak et
.. . . erlaksananya terti
6 perkara diterima dan diputus tingkat laporan tahunan
pertama dan banding.
Menyerahkan berkas laporan data perkara v
; diterima dan diputus tingkat pertama dan - 10* | Terlaksananya tertib
banding kepada Panitera melalui Wakil laporan tahunan
Panitera untuk ditandatangani.
Menandatangani berkas laporan data )
Y . X > > 10 Terlaksananya tertib
8 perkara diterima dan diputus tingkat 4_‘4_ laporan tahunan
pertama dan banding.
Menyerahkan berkas laporan data perkara <J )
. . 10 Terlaksananya tertib
9 [ingkat pertama dan ban_dmg k_epada_l - laporan tahunan
Panmud Hukum melalui Wakil Panitera.
Mengirimkan laporan penyelesaian data
perkara tingkat pertama dan banding v 100 | Terlaksananva terto
s erl y i
10 epada Panitera Mahkamah Agung dan @ laporan tahunan
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